REGLEMENT FOR SANDEFJORD BYSTYRE

Vedtatt av Sandefjord bystyre i mgte 13.12.2007

81
Generelt

Bystyret er kommunens gverste folkevalgte organ, og har det gverste tilsyn med kommunens
virksomhet.

§2
Oppgaver
Bystyret behandler de saker som er lovpalagt. Forgvrig behandler bystyret de sakene som det selv

ikke har delegert til andre folkevalgte organer, ordfarer eller radmann eller som formannskapet
bestemmer skal forelegges for bystyret.

§3
Forberedelse av saker for bystyret

Radmannen paser at de saker som legges fram for bystyret er forberedt pa forsvarlig mate og i
samsvar med de til enhver tid gjeldende lover, regler og reglementer.

Formannskapet gir innstilling til gkonomiplan og arsbudsjett i henhold til kom.l. § 44 og § 45.
Kontrollutvalget legger fram innstilling i saker som omhandler revisjonens rapporter, jfr. kom.l. §
60 nr.8. Forgvrig skal det foreligge innstilling i alle saker, dette kreves dog ikke nar saken gjelder
valg eller ansettelse.

84

Innkalling til mgte m.v.

Ordfgreren innkaller til mgtene nar ordfgreren finner det pakrevet, nar formannskapet vedtar det,
nar 1/3 av medlemmene krever det eller pa tidspunkt som bystyret selv har vedtatt(mgteplan).

Nar 1/3 av medlemmene krever det de, kan ogsa en sak som ikke er fart pa innkallingen, bli fart
pa sakslisten til neste mgte. Et eventuelt krav om at saken skal utredes av radmannen, ma vedtas
med vanlig flertall.



Ordfareren fastsetter sakslisten for matet i samrad med radmannen. Innkallingen skal inneholde
tid og sted for matet og saksliste med saksfremlegg. Innkallingen sendes medlemmer og samtlige
varamedlemmer, samt andre etter serskilte bestemmelser.

Innkallingen skal savidt mulig vaere mottatt av medlemmene senest 10 dager fer mgtedagen, nar
ikke loven pabyr lengre frist.

Sakslisten med saksfremlegg og dokumenter forgvrig legges ut til ettersyn pa naermere fastsatte
steder i kommunen bortsett ifra dokumenter som er unntatt fra offentlighet. Forgvrig kunngjares
magtet slik som ordfereren bestemmer.

85
Forfall — Varamedlemmer.

Har et medlem eller innkalt varamedlem lovlig forfall, skal dette uten opphold meldes til
radmannskontoret med beskjed om forfallsgrunnen. Det samme gjelder dersom det reises
spgrsmal om et medlems habilitet ved behandling av en eller flere av sakene pa sakslisten eller
nar et medlem gnsker seg fritatt fra & delta i behandlingen i h.t. kom.l. 8 40 nr.4. | slike tilfeller
skal det straks innkalles varamedlem som tiltrer mgtet istedet for det uttredende medlem dersom
bystyret vedtar at vedkommende er inhabil eller godkjenner fratreden i h.t. kom.l. § 40 nr.4.
Varamedlem deltar i behandlingen bare i den utstrekning fraveaersgrunnene foran rekker.

§6
Andre deltakere i mgtet
Radmannen deltar i mgtet med tale- og forslagsrett. Kontrollutvalgets leder har talerett i
kommunestyret i alle saker der kontrollutvalget innstiller direkte til bystyret. Andre kommunale
tjenestemenn kan delta uten forslagsrett nar radmannen godkjenner dette og ordfareren eller et
flertall i bystyret gnsker at vedkommende skal uttale seg.

Utover dette kan szrlige sakkyndige gis anledning til & uttale seg nar ordfareren eller bystyret
innkaller dem, men har forgvrig ikke anledning til & delta i forhandlingene.
§7
Apne - lukkede mater - taushetsplikt - mgteledelse

Ordfareren eller varaordfereren eller, om begge disse har forfall, en ordstyrer som velges ved
flertallsvalg, leder matet.

Mgtene holdes for apne darer hvis ikke annet falger av lovbestemt taushetsplikt eller bystyret
vedtar & lukke mgtet i h.t. reglene i kom.l. § 31 nr.3. Debatt om dette foregar for lukkede dgrer
hvis matelederen krever dette eller bystyret vedtar dette.



Det tillates, etter at det er rettet en forespgrsel pa forhand til mgtelederen, at forhandlingenes apne
deler tas opp pa lydband, video eller kringkastes over radio eller fjernsyn, safremt dette ikke
virker forstyrrende pa gjennomfgringen av mgtet. Det kan inngas avtale om at bare et selskap
skal kunne overfgre megtet direkte i radio eller fjernsyn.

§8
Magtets apning - gjennomfgring av forhandlingene

Til den tid mgatet er berammet, foretar mgtelederen navneopprop. Er det lovmessige minsteantall
for vedtak (1/2 av medl.) til stede, erkleerer vedkommende mgtet for satt. Medlemmer som
ankommer mgtet etter dette tidspunktet skal melde seg til mgtelederen far de tar sete. Fra
apningen og til matets slutt kan ingen av de mgtende representantene forlate mgtet for kortere
eller lengre tid. Kortere opphold i tilstatende rom hvor representantene kan hgre forhandlingene
enten direkte eller over hgytaler regnes ikke som fraveer.

Sakene som en nevnt i innkallingen behandles i den rekkefalge de er nevnt, dog slik at
foresparsler (interpellasjoner/sparsmal) skal behandles far de ordinzre sakene. Bystyret kan
vedta & endre rekkefglgen pa behandlingen og bestemmer selv med vanlig flertall om en sak skal
trekkes fra kartet eller ikke.

Sak som ikke er nevnt i innkallingen eller ikke meldt som forespgarsel kan ikke tas opp til
behandling dersom mgtelederen eller 1/3 av forsamlingen motsetter seg dette.

Er en sak tatt opp til behandling, kan bystyrets mate ikke heves for saken er avgjort, eller saken
er vedtatt utsatt til fortsatt behandling senere.

Mgtelederen leser opp den betegnelsen saken har fatt i innkallingen og gjengir eventuell
innstilling i saken. Det skal ogsa gis opplysninger om eventuelle dissenser i det organ som har
gitt innstillingen og dokumenter/opplysninger som har fremkommet etter at innstillingen var lagt
frem. Forgvrig gis de faktiske opplysningene som er ngdvendig.

§9
Ordskiftet
Magtelederen spar om noen vil ha ordet i saken. Hvis ikke blir saken straks tatt opp til avstemning.
Melder det seg talere skal disse fa ordet i den rekkefalge de ber om det. Ber flere om ordet
samtidig, avgjgr mgtelederen rekkefalgen.
Etter hvert innlegg kan det kreves inntil to replikker som tilfaller de to representantene som

melder seg farst. En replikk ber inneholde en kommentar til innlegget evt. et
oppfelgingssparsmal. En replikk ma ikke overstige 1 min. lengde. Den som har hatt innlegget har



rett til duplikk. Duplikken avgis nar replikken(e) er ferdig og begrenses til 2 min. Det er ikke
adgang til ny replikk etter duplikken.

@nske om innlegg meldes ved handsopprekning med stemmekort, mens gnske om replikk meldes
ved vanlig handsopprekning.

Ved behandlingen av ordinzre saker skal det som hovedregel vare en maksimal taletid pa 3 min.
Far ordskiftet starter, kan bystyret med vanlig flertall endre denne maksimale taletiden.

Far ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet kan bystyret med vanlig flertall vedta at
taletiden skal avgrenses til et innlegg pr. representant.

Finner bystyret at en sak er ferdig dreftet, kan det med 2/3 flertall vedtas a slutte ordskiftet a ta
saken opp til avstemning eller & utsette forhandlingene.

Matelederen ma ikke avbryte noen som har ordet unntatt far & opprettholde de bestemmelser som
er gitt i reglementet eller for & oppklare apenbare misforstaelser fra talerens side. Vil mgtelederen
delta i ordskiftet, ma ledelsen av forhandlingene overlates til en annen.

8§10
Orden i salen

Taleren skal rette sitt innlegg til mgtelederen, ikke forsamlingen, og mgtelederen skal ngye passe
pa at vedkommende holder seg til saken eller delen av saken ordskiftet gjelder. Det ma ikke sies
noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke er det lov a lage
stak eller uro som uttrykk for misngye eller bifall fra noen som er tilstede i salen, herunder
tilhgrere. Det er heller ikke anledning til & anbringe plakater, tabeller, kart, oppslag eller lignende
i salen under matet uten samtykke av mgtelederen. Overtrer tilhgrerne dette, kan matelederen
utvise alle tilhgrerne eller den/de som forstyrrer forhandlingene.

Ved overtredelser fra medlemmers side, skal mgtelederen gi advarsel. Retter vedkommende seg
heller ikke da etter reglementet, kan mgtelederen ta fra vedkommende ordet eller ved avstemning
la forsamlingen avgjere om vedkommende skal stenges ute fra resten av mgtet.

8§11

Forslag

Forslag kan ikke settes fram av andre enn medlemmene av bystyret og av radmannen med mindre
seerlig lovbestemmelse eller annen bestemmelse gir ogsa andre rett til a sette fram forslag.



Forslag skal undertegnes av forslagsstilleren og helst leveres skriftlig til mgtelederen. Forslag
som gar ut pa valg av en enkelt person, ansettelse, utsettelse eller at et forslag ikke skal vedtas
kan fremsettes muntlig.

Mgtelederen refererer forslagene.

8§12
Avstemninger

Nar ordskiftet er ferdig, sier matelederen ifra at saken tas opp til avstemning. Fra da og til den er
avgjort ved avstemning ma det ikke vaere ordskifte om den eller settes fram noe nytt forslag. Det
er heller ikke i dette tidsrom anledning til & ta noen annen sak opp til behandling.

Bare de medlemmer som er til stede nar saken tas opp til avstemning har rett til & stemme. De kan
ikke forlate salen fgr avstemningen er ferdig og plikter & avgi stemme, dog slik at de ved valg og
ansettelser kan avgi blank stemme.

Er saken delt opp eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram forslag om
rekkefalgen av avstemningen. Blir det ordskifte om dette, skal mgtelederen ngye se til at talerne
bare omtaler avstemningsspgrsmalet.

Far endelig avstemning i en sak kan bystyret vedta a foreta preveavstemning som ikke er
bindende.

Avstemningen iverksettes pa en av disse mater:

a) Ved stilletiende godkjenning, nar ikke noen uttaler seg mot et forslag som mgtelederen
setter fram med spgrsmal om noen har noe a uttale mot det.

b) Ved at mgtelederen oppfordrer de medlemmene som er mot et forslag til a reise seg eller
rekke opp handen med stemmekort. Nar mgtelederen bestemmer det eller et medlem
krever det, holdes kontraprgve ved at deretter de som stemmer for forslaget, reiser seg
eller rekker opp handen med stemmekort.

c) Ved stemmesedler nar noe medlem krever det. Stemmesedler kan bare benyttes ved valg
0g ansettelse.

d) Det vises forgvrig til kommunelovens § 35 nar det gjelder stemmelikhet, krav til flertall
og votering vedrgrende gkonomiplan eller arshudsjett.



8§13
Forespgrsel/interpellasjon

Utenfor de sakene som er fgrt opp i innkallingen til bystyrets mgte, kan medlemmer og
varamedlemmer, som paregner a delta i mgtet, stille foresparsler(interpellasjoner) til ordfgreren
med kopi til administrasjonen. Interpellasjonen ma veere innlevert skriftlig til ordfgreren 2 dager
far matet, motedagen ikke medregnet.

Dersom det innkommer flere forespgrsler om samme sak, gis den som har innsendt forespersel
farst rett til & fremme denne. De gvrige faller bort. Ved lik tidsprioritet foretar ordfgreren
loddtrekning sammen med rddmannen.

Er ikke interpellanten til stede, kan et annet medlem eller mgtende varamedlem ta opp
spgrsmalet. Hvis sa ikke skjer regnes sparsmalet som bortfallt.

Forespgrslene behandles i starten av hvert mgte og kan begrenses, slik at behandlingen av disse
ikke gar ut over 1 time. Ubehandlede forespgrsler utsettes til neste mate eller behandles i slutten
av mgtet dersom mgtelederen bestemmer dette.

Ordfgreren deler ut interpellasjonen til medlemmene fgr matet starter. Ordfgreren vurderer ogsa
om det ogsa er hensiktsmessig & ogsa dele ut svaret pa interpellasjonen pa forhand.

Ordfgreren refererer bade spgrsmal og svar i matet. Interpellanten gis deretter ordet. Etter at
interpellanten har hatt ordet gis det anledning til debatt om saken.

Forslag som fremstilles i forbindelse med en interpellasjon, kan ikke avgjares i mgtet dersom
mgtelederen eller en tredjedel av de mgtende motsetter seg dette. Bystyret kan med alminnelig
flertall be radmannen utrede sak som tas opp i en interpellasjon.
Den enkelte representant kan ogsa stille uvarslede spgrsmal i mgtet, men vil da ikke kunne
forvente & fa svar i motet.
8§14
Offentlig sparretid

| starten av bystyrets ordinaere mater gjennomfares det inntil 30 minutters offentlig sparretid i
mgtesalen. Dette gjelder imidlertid ikke ved ekstraordinaere mater.

Alle personer som har stemmerett i kommunen kan — ved eget fremmgte, ved stedfortreder eller i
brevs form — stille sparsmal til ordfareren, bystyret, det enkelte parti eller det enkelte medlem av
bystyret.



Sparsmalet skal som hovedregel sendes skriftlig til ordfarer og veere ordfarer i hende senest 2
dager far bystyremgte. Ordfgrer formidler sparsmalene umiddelbart videre til den sparsmalet er
stilet til.

Sparsmal kan ogsa stilles direkte i bystyremgte. Det forutsettes da at radmannskontoret varsles
om spgrrerens navn senest kl.12.00 mgtedagen. Spgrsmal som pa denne maten stilles direkte i
bystyrets mate, kan avvises av ordfgrer dersom det ikke kan gis et forsvarlig svar uten naermere
undersgkelser.

Rettes spgrsmalene til bystyret, avgjer ordfgreren hvem som skal besvare spgrsmalene.
Bystyrets medlemmer og varamedlemmer kan selv ikke delta som sparrere.

Spersmalene ma gjelde kommunale forhold og vere av allmenn interesse for kommunens
innbyggere.

Spersmal som stilles vedrarende saker oppfert pa sakslisten og spgrsmal som etter ordfarerens
oppfatning ber stilles den kommunale administrasjonen, avvises.

Sparsmalene skal vare korte, og det bar normalt ta kun to minutter a stille dem og omtrent
samme tid & besvare dem.

Det gis anledning for sparreren til to korte tilleggsspgrsmal/replikker (maks 1 minutt pr.
spgrsmal).

Foreligger det ingen sparsmal ved mgatets begynnelse eller utnyttes ikke sparretiden fullt ut,
starter bystyret behandling av de ordinzre saker pa bystyrekartet.

Tvil om forstaelse av disse retningslinjer avgjgres av ordfareren.

§15
Saksbehandling - habilitet

Medlemmer av bystyret plikter i god tid far mgtet & si ifra om forhold som kan fare til at
vedkommende kan vare inhabil ved behandlingen av en eller flere saker. Bystyret avgjer uten at
vedkommende deltar i ordskiftet eller avstemningen om vedkommende skal vaere inhabil.
Dersom habilitetssparsmalet angar flere medlemmer, kan ingen av disse delta ved behandlingen
av dette sparsmalet, jfr. forvaltningslovens § 8.

Medlemmer av bystyret som forut for behandlingen av en sak i bystyret far faktiske opplysninger
skriftlig eller muntlig som ikke er i overenstemmelse med det som fremkommer i saken, plikter &
si ifra om dette til matelederen far matet, og som sa avgjgr om disse opplysningene skal
meddeles videre til bystyret enten muntlig eller skriftlig. Er det i saken flere parter, skal disse
ogsa fa opplysningene og fa anledning til 8 kommentere disse.



816
Protokollering av forhandlingene

Det fares protokoll fra bystyrets forhandlinger. Mgtelederen har ansvaret for at det som innfares i
protokollen er riktig og underskriver protokollen umiddelbart etter mgtet. I mgteboken innfares
tid og sted for forhandlingene, samt fraveerende medlemmer og mgtende varamedlemmer. Fratrer
eller tiltrer noen under forhandlingene, anfares dette i mateboken slik at man kan se hvem som
har deltatt under behandlingen av den enkelte sak.

Forgvrig protokolleres det som ma til for a vise gangen i forhandlingene. Sakene protokolleres i
rekkefglge for kalenderaret med sakens overskrift, slik at en kan se hva saken dreier seg om.
Under hver sak protokolleres de forslag som blir fremmet sammen med forslagsstilleren, de
stemmetall forslaget oppnadde. Herfra unntas de forslag som ikke blir gjenstand for votering.

Ved interpellasjoner og sparsmal protokolleres innholdet i forespgrslene samt eventuelle svar og
eventuelle vedtak som fattes i den anledning.

Protokollen forelegges for bystyrets etterfglgende mate til endelig godkjenning.



