
Til potensielle tilbydere 
 

 

Informasjon – Konkurranse på leie av torgplass for uteservering på torget 
i Sandefjord sentrum (2 torgplasser) 
 
Sandefjord kommune har kunngjort tjenestekonsesjon konkurranse på å leie av torgplass for å drive uteservering 
på torget i Sandefjord. Informasjon fra kunngjøringen: 
 

 
 
Torgplassene denne konkurransen gjelder er:  
 

- Torget Nord (ca. 72 m2) 
- Torget Syd (ca. 72 m2) 

 
Bilder/lokalisering av torgplassene: 
 

 

 
 

 

 
Konkurransen gjelder først for perioden 30.04.2024 – 30.09.2024. Det er mulighet for å forlenge avtalen (opsjon 
for kommunen) med 1+1+1 år. Det vil si at en avtale kan få en varighet på inntil 4 år. 
 

For nærmere informasjon om anskaffelsen vises det til vedlagte konkurransedokumenter. 
 
Lenke til konkurransen på Doffin er: https://www.doffin.no/notices/2024-101024 
Lenke til konkurransen, direkte i Mercell er: Leie av torgplass for uteservering på torget i Sandefjord sentrum 
(2 torgplasser) (mercell.com) 
 
Frist for å stille spørsmål til konkurransen er: torsdag 22. februar, kl. 1200 
Frist for å levere tilbud er: torsdag 29. februar, kl. 1500. 
 
Tilbud skal kun leveres inn elektronisk via konkurransegjennomføringsverktøy (KGV) (det er lovpålagt å 
benytte et slikt verktøy for elektronisk tilbudsinnlevering). Sandefjord kommune benytter Mercell som sitt 
KGV, og her gjennomfører vi alle våre konkurranser og følger opp kontrakten i etterkant. 
 
 
 

https://www.doffin.no/notices/2024-101024
https://www.mercell.com/nb-no/anbud/218424936/leie-av-torgplass-for-uteservering-paa-torget-i-sandefjord-sentrum-2-torgplasser-anbud.aspx
https://www.mercell.com/nb-no/anbud/218424936/leie-av-torgplass-for-uteservering-paa-torget-i-sandefjord-sentrum-2-torgplasser-anbud.aspx


Hva betyr dette for deg? 
 

• Du må registrere bruker hos Mercell, se www.mercell.no. Dette er gratis fore å levere tilbud, men de 
har også noen tjenester som de tar betalt for. 

• Når du har registrert deg er du klar for å besvare vår konkurranse elektronisk! 
 

I Mercell: 

• Stiller du spørsmål og mottar svar, om det er noe du lurer på til konkurransen 

• Bekrefter du ivaretakelse av de krav som kommunen har stilt 

• Leverer inn tilbud 

• Signerer vi kontrakt og følger opp kontrakten 
 
Dersom du har spørsmål til Mercell og hvordan du skal levere tilbud anbefaler vi deg at du tar direkte 
kontakt med Mercell på telefon 21 01 88 00, slik at de kan gi deg direkte veiledning. Se vedlegg 2 for 
informasjon om Mercell og diverse veiledere for å gi tilbud. Se også vedlagte «Konkurransegrunnlag» 
(vedlegg 3) hvor det også fremkommer hvordan en skal legge inn tilbud og supportmuligheter hos Mercell. 
 
Dersom du ønsker direkte støtte fra Sandefjord kommune kan vi bistå med følgende: 
 

• Gi veiledning «en til en» i det å inngi tilbud, f.eks. bistå i å legge inn tilbudsbesvarelsen i Mercell (Du 
må i tilfelle medbringe enten bærbar pc eller en minnepinne med tilbudet ditt på) 

 
Dersom du ønsker direkte bistand fra kommunen til å levere inn tilbud må dette skje i god tid før 
tilbudsfristen utløper, og senest i løpet av perioden torsdag 22. februar – mandag 26. februar.  
Ta direkte kontakt med Sandefjord kommunes innkjøpssjef, Eva Iren Arntzen, på epost/tlf: 
eva.iren.arntzen@sandefjord.kommune.no / 94 14 11 21. 
 
Frist for å be om bistand er: tirsdag 20. februar, kl. 1500 
 
Vedlagt følger informasjon om Mercell (vedlegg 1) og konkurransedokumentene i Mercell (Vedlegg 2).  
Vi håper at dette kan være av interesse og at vi mottar tilbud fra deg! 
 
Med vennlig hilsen 
 
Hanna Bruun Tørnby 
Ingeniør 
Kommunalteknisk Plan 
Tlf: 33416374 
Epost: Hanna.Bruun.Tornby@sandefjord.kommune.no  
 
 
Vedlegg: 
 

1. Råd og tips for innlevering av tilbud 
2. Mercell: skjermbilde av nettsiden til Mercell + oversikt over veiledere for leverandører. 
3. Konkurransedokumentene til konkurransen (som finnes i Mercell). 

 
 

 

 

  

http://www.mercell.no/
mailto:eva.iren.arntzen@sandefjord.kommune.no
mailto:Hanna.Bruun.Tornby@sandefjord.kommune.no


VEDLEGG 1 

 

Råd og tips for innlevering av tilbud 
 
Hvor finner jeg informasjon om anbudet? 

1. Du behøver kun å forholde deg til innkjøpsportalen Mercell. Hele anbudsprosessen gjennomføres i 

dette systemet. 

2. Anbudsdokumentene er tilgjengelig i Mercell. Bruk følgende link: 

Leie av torgplass for uteservering på torget i Sandefjord sentrum (2 torgplasser) 

(mercell.com) 

3. Meld din interesse ved å trykke på knappen nederst på siden: 

 

4. For å melde interesse må du være registrert som bruker i Mercell. Hvis du tidligere er registrert i 

Mercell, trykk på "Allerede Mercell-bruker". Hvis ikke trykk på "Registrer ny bruker" og fyll ut 

skjemaet. 

5. Når du har logget inn, vil du komme inn i hovedmodulen for anbudet. Her vil du finne all 

dokumentasjon du trenger. Du vil også kunne stille spørsmål, se svar på tidligere spørsmål etc. 

6. Har du spørsmål, må de sendes inn via Mercell før frist. Pass derfor på å starte tilbudsarbeidet i god 

tid før dette. 

Hva gjør jeg når jeg ønsker å levere et tilbud? 
For å levere et tilbud, gjør du følgende: 

1. Innlevering av tilbudet skal skje elektronisk via Mercell. 

2. Logg deg inn i Mercell 

3. Se også nærmere om å levere inn tilbud i Mercell i vedlegg 2. 

4. Litt om konkurransedokumentene: 
a. I vedlegg Tilbudsbrev fyller du ut ihht. hva som står i dokumentet, bl.a. den pris du vil betale for å leie 

torgplassen.  

b. I faneark «Krav» (i Mercell) fremkommer flere krav bl.a. krav til driften av torgplassene. Dette er krav 

som må ivaretas, og som du må bekrefte ivaretakelse av i Mercell. 

c. I konkurransegrunnlaget, 6.3 Tilbudets utforming ved levering, fremkommer det hvilke dokumenter 

du skal legge ved ditt tilbud: 

 
5. NB! Vær tidlig ute når du skal levere inn tilbudet. Det kan skje tekniske problemer eller andre 

uforutsette ting rett før innleveringsfrist. Last gjerne opp dokumentene etter hvert som de blir klare.  

6. Når du sender inn tilbudet, skal det signeres elektronisk med BankID el. Pass derfor på at du har 

tilgang til kodebrikke eller tilgang til engangskode på mobil. 

7. Innleveringsfristen er absolutt. Systemet lukkes når fristen går ut. 

 

  

https://www.mercell.com/nb-no/anbud/218424936/leie-av-torgplass-for-uteservering-paa-torget-i-sandefjord-sentrum-2-torgplasser-anbud.aspx
https://www.mercell.com/nb-no/anbud/218424936/leie-av-torgplass-for-uteservering-paa-torget-i-sandefjord-sentrum-2-torgplasser-anbud.aspx


VEDLEGG 2 

 
 

Hovedsiden til Mercell: 
Konkurransegjennomføring (mercell.com) 

 

 
 

 

Oversikt veiledere hos Mercell: 
 

Mercell Source-to-Contract - Norway - Veiledning til leverandører – Jira Service Management 

(atlassian.net) 
 

 

https://info.mercell.com/no-no/konkurransegjennomforing
https://mercell.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/73/article/195555196929?src=-32554936
https://mercell.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/73/article/195555196929?src=-32554936


VEDLEGG 3 
 

Konkurransedokumentene som finnes i Mercell følger vedlagt som papirdokumenter: 
 

1. Konkurransegrunnlag 
2. Kontrakt  
3. Tilbudsbrev 
4. Nærmere beskrivelse av torgplassene 
5. Tilbyders forbehold 
6. Offentlig innsyn 
7. Egenerklæring lønns- og arbeidsvilkår 
8. Forpliktelseserklæring 

 
 
 


